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èवतः Ĥकाशन (proactive disclosure) 

नेपालको संǒवधान २०७२ को धारा ५७ अनसुार संघ, Ĥदेश र èथानीय गरȣ तीन तहमा राÏय 
शिƠको बाँडफाडँ गǐरएको छ। यसले जनĤतǓनǓधमूलक èथानीय तहलाई अǓधकार सàपǏ èथानीय 
सरकारको माÛयता समेत Ǒदएको छ। साथै संधीयता तथा èथानीय èवायƣ शासनको मूल मम[लाई 
आ×मसाथ गदȷ आÝनो अǓधकार ¢ेğ Ǔभğको ǒवषयमा आवæयक पनȶ कानून Ǔनमा[ण, योजना तथा बजेट 
तजु[मा र काया[Ûवयन, ǒविƣय åयबèथापन, Ûयायीक अǓधकारको Ĥयोग तथा आधारभतू पूवा[धारको Ǔनमा[ण, 

संèथागत सधुार र सशुासनको ¢ेğमा èथानीय तहको अवèथा तथा आवæयƠा अनकुुल पǐरमाज[न तथा 
सधुार गदȷ èथानीय सेवा Ĥवाहलाई चèुत तथा Ĥभावकारȣ बनाउने अवसर समेत ĤाƯ भएको छ । 

नेपालको संǓबधानको धारा २७ मा रहेको नागǐरकको सूचनाको हकको åयवèथा बमोिजम 
सूचनाको हक सàबिÛध ऐन, २०६४ को दफा ५ र सूचनाको हक सàबिÛध Ǔनयमावलȣ २०६५ मा 
Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले आÝना गǓतǒवǓधहǽको ǒववरण ३-३ मǒहनामा Ĥकािशत गनु[पनȶ कानूनी 
åयबèथा छ । यसका लाǓग ऐन र Ǔनयमावलȣमा गरȣ १३ वटा िशष[कहǽ उãलेख गǐरएका छन । 
सूचनाको संर¢ण, सàबƨ[न र Ĥचलन गराउन यस नगरपाǓलकाले आ.ब.२०८२/८३ माघ देिख चैत 
मसाÛतसàमको अबǓधमा सàपाǑदत Ĥमखु काय[हǽ Ĥकािशत गरेका छौ । सूचनाको हक सàबÛधी 
कानूनको Úयेय नै नागǐरकले सूचना माग नगरे पनी आÝनो Ǔनकायको पारदिश[ता, जवाफदेǒहता र 
ǒवƳसनीयताको लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा ǒववरण Ĥकाशन (Proactive Disclosures) गनु[ पनȶ हÛुछ। सोहȣ 
Đममा यस मनरािशसवा नगरपाǓलका नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, मनरा, महोƣरȣले आǓथ[क बष[ 
२०८२/८३ को तेİो ğैमाǓसक (२०८२ माघ देिख चैत) मǒहनामा सàपाǑदत कामको मÉुय मÉुय 
ǒववरण Ĥèततु गǐरएको छ ।  

 

यस सूचनाको हक सàबÛधी èवतःĤकाशन दèताबेज तयार गन[ सहयोग गनȶ सूचना अǓधकारȣ, 
सूचना ĤǒवǓध अǓधकृत, लगायत अÛय कम[चारȣहǾ तथा सदैव हौसला Ĥदान गनȶ जनĤǓतǓनǓधÏयूहǽलाई 
हाǑद[क धÛयवाद Ǒदन चाहÛछु। नगरपाǓलकाबाट ǓनयǓमत तथा भरपदȾ Ǿपमा Ĥवाह हनुे सूचना सबै 
सरोकारवालाहǾलाई Įोतको ǽपमा उपयोगी हनुे र यसबाट मनरािशसवा  नगरपाǓलकाको समĒ 
ǒवकासमा टेवा पÊुनेमा आशावादȣ छौ । 

 
 

      

       Ĥमे कुमार पोखरेल 

    Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
 

 

 

 

१ 



  

१. नगरपाǓलकाको èवǾप र ĤकृǓतः 

 मनरािशसवा नगरपाǓलका मधेश Ĥदेश अÛत[गत महोƣरȣ िजãलामा पद[छ । यस िजãलामा रहेको १० 
वटा नगरपाǓलका र ५ वटा गाँउपाǓलका मÚये यो पǓन एउटा èथाǓनय तह रहेको छ । साǒवकको 
गा.ǒव.स.हǽ Đमशः िशसवा कटैया, बथनाहा, साढा, सरपãलो, मनरा, ईटहवा[ कटȣ र सोनौल समेत गǐर ७ 
वटा गा.ǒव.स.हǽ समेटȣ यो नगरपाǓलका बनेको छ । यस नगरपाǓलकामा १० वटा वडाहǽ रहेका 
छन।् यो नगरपाǓलका महोƣरȣ िजãलाको सदरमकुाम जलेƳर देिख १२ ǒकलो Ǔमटर पिƱम दि¢णमा 
रहेको यो नगरपाǓलकामा जàमा 10,050 घरपǐरवार अविèथत रहेको छ । महोƣरȣ िजãलाको कूल 
¢ेğफल १,००२ वग[ ǒकलो Ǔमटर मÚये यस नगरको कुल ¢ेğफल ४९.७८ व.ǒक.मी. रहेको छ अथा[त 
४९७८ हेÈटर (७,४६७ ǒवघा) रहेको छ । 
 

 नगरपाǓलका èथानीय जन Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓधहǽले नेत×ृव गनȶ èथानीय तह हो। 10 वडा 
कायम भई बनेको यस मनरािशसवा नगरपाǓलकामा ५5 सदèयीय नगर सभा र 20 सदèयीय 
काय[पाǓलका रहने åयवèथा छ । नगर सभामा नगर Ĥमखु र उप-Ĥमखु सǒहत Ĥ×येक वडाबाट 
Ǔनवा[िचत १ जना वडा अÚय¢, १ जना दǓलत मǒहला सदèय, १ जना मǒहला सदèय, २ जना 
अÛय सदèय एवंम ३ जना नगर सभाबाट Ǔनवा[िचत सदèय रहने åयèथा रहेको छ । 
 

 Ûयायीक, ǒवधाǒयका र काय[कारणी अǓधकार सàपÛ न नगर सभाको बैठक बष[मा कàतीमा दईु 
पटक बèन ुपनȶ संवैधाǓनक åयवèथा रहेको छ । सामाÛयतया वषȶ सभालाई बजेट सभाको ǽपमा 
र ǒहउदे सभालाई ǒवधेयक सभाको ǽपमा काया[Ûवयन गǐरएको छ । काय[पाǓलकाको बैठक 
आवæयकता अनसुार बèने Ĥावधान गǐरएको छ । नगर सभा एवंम काय[पाǓलकाले गनȶ 
Ǔनण[यहǽको काया[Ûवयन एवंम दैǓनक Ĥशासन संचालनको लाǓग Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको 
नेत×ृवमा èथानीय तहका कम[चारȣहǽ काय[रत रहेका छन । Ĥ×येक वडा काया[लयहǽमा वडा 
सǓमǓत सकृय भई तोकȧएको काम, कत[åय र अǓधकारहǽ Ĥयोग गǐररहेका छन। नेपालको 
संǒवधानको धारा २२३ को उपधारा १ मा नगर सभा र नगरपाǓलकाको åयवèथा भएको छ । 
èथानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पǐरÍछेद ३ ले नगरपाǓलकाको काम कत[åय र 
अǓधकार ǓनǑद[ƴ गरेको छ । 
 

२. नगरपाǓलकाको काम, कत[åय र अǓधकारः 
नेपालको संǒवधान, अनसूुची-८, मा èथानीय तहको एकल अǓधकारको सूची र अनसूुची-९ मा संघ, Ĥदेश 
र èथानीय तहको अǓधकारको साझा सूची, èथानीय सरकार सÛचालन ऐन २०७४, संघ र मधेश Ĥदेशका 
काननु बमोिजम èथानीय तह सàबिÛध जारȣ गǐरएका ऐन, Ǔनयम तथा अÛय काननुी ĤवÛधहǾ, समय 
समयमा जारȣ हनु े पǐरपğहǽ एवं नगरपाǓलकाको èथानीय काननुहǽ (ऐन, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवधी, 

Ǔनदȶ िशका, मापदÖड, माग[दश[न) र Ǔनण[यहǽ समेतले तोकेबमोिजमको काम, कत[åय र अǓधकार अनसुार 
ǓनयǓमत ǽपमा काय[सàपादन गदȷ आएको छ। 
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३. Ǔनकायमा रहन ेकम[चारȣको सÌÉया र काय[ ǒववरणः 
यस नगरपाǓलकामा साǒवकको èथानीय Ǔनकायमा काय[रत रहेका, कम[चारȣ समायोजन ऐन, २०७५ 
बमोिजम समायोजन भई आएका र ĤचǓलत काननुको अधीनमा रहȣ ǓनयƠु भएका èथायी, 
अèथायी तथा करारका कम[चारȣहǾ (दैǓनक Ïयालदारȣ बाहेक) समेत गरȣ कुल 211 जना 
कम[चारȣहǾ काय[रत छन।् यस नगरपाǓलकामा नगर काय[पाǓलकाको काया[लय-१ (एक), वडा 
काया[लय-1० (दश), नगर अèपताल-१ (एक), èवाèØय चौकȧ-6 (छौ), आधारभतू èवाèØय सेवा 
केÛġ-3 (Ǔतन), नगर आयवुȶद तथा ĤाकृǓतक िचǒक×सालय-1 (एक), आयवुȶद औषधालय-1 
(एक) र कृǒष तथा पश ुसेवा केÛġ-1 (एक) रहेका र तत ्संèथागत संरचनाबाट ǓनयǓमत ǽपमा 
सेवा Ĥवाह हुँदै आएको छ। 

  
काया[लय Ĥमखुः 
Đ .स.  कम[चारȣको नाम पद मोबाइल नं. इमेल 

१. Įी Ĥमे कुमार पोखरेल Ĥ.Ĥ.अ. ९८५४०३३१०३   

 

गनुासो सÛु न ेअǓधकारȣः  

Đ .स.  कम[चारȣको नाम पद मोबाइल नं इमेल 

१. ǒवजय नारायण ठाकुर  अǓधकृत सातɊ 9866439305  bijayaayurved@gmail.com 

 

सूचना अǓधकारȣः 

Đ .स.  कम[चारȣको नाम पद मोबाइल नं. इमेल 

१. मकेुश कुमार यादव  अǓधकृत छैठɋ ९८54033109 suchanaadhikarimsm@gmail.com 

 
4. नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाः 

 नेपालको संǒवधान, èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४, संघ र मधेश Ĥदेश कानून बमोिजम èथानीय 
तह सàबिÛध जारȣ गǐरएका ऐन, Ǔनयम तथा समय समयमा जाǐर हनुे पǐरपğ एवं नगरपाǓलकाको èथानीय 
काननुहǽ (ऐन, Ǔनयमावलȣ, काय[ǒवǓध, Ǔनदȶ िशका, मापदÖड समेत), Ǔनण[यहǽ तथा मनरािशसवा 
नगरपाǓलकाको अǒवǓछǏ अßयासहǾको अधीनमा रहȣ èथानीय सरकारको ǽपमा सेवा, सǒुवधाहǽ Ĥदान 
गǐररहेको छ I 

५. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा र िजàमेवार अǓधकारȣः 
सेवा Ĥदान गन[का लाǓग सàबिÛधत काय[सँग सàबिÛधत शाखा Ĥमखुहǽ रहेका छन ्भने वडाको 
हकमा वडा सिचवहǽ आ-आÝनो काय[ĤǓत िजàमेवार रहने åयवèथा गǐरएको छ। 
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६.सेवाĤाƯ गन[ लाÊन ेदèतरु र अवǓधः 
यस नगरपाǓलकाबाट Ĥदान गǐरने सेवा र सेवा ĤाƯ गन[ लाÊने दèतरु यस नगरपाǓलकाƮारा 
èथानीय राजपğमा Ĥकािशत आǓथ[क ऐन, २०८२ वमोिजम रहेको छ। सो सालबसाǓल आǓथ[क 
ऐन नगरपाǓलकाको आǓधकाǐरक वेबसाइट https://manarashiswamun.gov.np मा समेत 
रािखएको छ। सेवा ĤाƯ गनȶ अवǓधको हकमा ĤचǓलत काननुमा अÛयथा लेिखएकोमा बाहेक 
सामाÛयतयाः Ǔनवेदन पेश भएको Ǒदनमा नै सेवा Ĥवाह गनȶ गǐरएको छ। 
 

७. Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣः 
१. शाखासँग सàबिÛधत ǓनयǓमत कामहǽ शाखा Ĥमखुबाट Ǔनण[य हनुे। 

२. ǒवशेष Ǔनण[य नगर Ĥमखुबाट तथा काया[लय Ĥमखुबाटै हनु ु पनȶ भनी तोǒकएका कामहǽ काया[लय 
Ĥमखुबाट। 

३. वाǒष[क बजेट Ǔनमा[ण तथा योजना तजु[मा ĤǒĐयाको Ǔनमा[ण ĤǒĐया देहाय बमोिजम हनुे I 
 बजेट ǓसǓलङ र माग[दश[न ĤाƯी, राजƳ परामश[ सǓमǓत बैठक, İोत अनमुान तथा बजेट काय[Đम 

तजु[मा सǓमǓतको बैठक, टोल बèतीबाट योजना सǋलन, वडाबाट योजना ĤथǓमकȧकरण, नगरको 
ǒवषयगत सǓमǓतको बैठक, नगरपाǓलकाको बैठकबाट Ǔनण[य गरȣ नगरसभाबाट èवीकृत गनȶ I 

४. अÛय ǒवǒवध ǒवषयको Ǔनण[य 

 Ǔनण[य अǓधकार –  नगर काय[पाǓलका 
 ĤǒĐया –  नगर Ĥमखुको Ǔनदȶशनमा सिचवले बैठकको लाǓग काय[पाǓलकाका सदèयहǽलाई ७ 

Ǒदन अगाडी एजेÛडा सǒहत पğाचार गनȶ, Ĥमखुबाट बैठकमा एजेÛडा Ĥèततु गनȶ र अिÛतम Ǔनण[य 
Ǔलने I 

५. उपभोƠा माफ[ त संचाǓलत योजना सàझौताको लाǓग उपभोƠा सǓमǓतको Ǔनण[य, वडाको Ǔसफाǐरस, लागत 
अनमुान तयारȣ, Ǔनवेदन सǒहत पेश भए पƱात योजना शाखाको Ǔसफाǐरस भई Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 
बाट योजना सàझौता I 

६. योजनाको रकम भƠुानीको लाǓग सǓमǓतको Ǔनण[य, अनगुमन सǓमǓतहǽको अनगुमन, वडाको Ǔसफाǐरस, 
ĤाǒवǓधक मãूयाǋन सǒहत पेश भए पƱात योजना शाखाबाट Ǔसफाǐरस गरȣ Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
èवीकृती पƱात आǓथ[क Ĥशासन शाखाबाट रकम भƠुानी हनेु I 

७. ठेʞा ĤǒĐयाबाट संचालन हनुे योजनाको लाǓग नगर सभाबाट èवीकृत बजेटको आधारमा सभȶ गरȣ लागत 
अनमुान तयारȣ पƱात बोलपğ वा दरभाउपğ सàबिÛध सूचना Ĥकाशन गरȣ मूãयाǋन पƱात कम कबोल 
गनȶ फम[सगँ सàझौताको लाǓग आशयको सूचना Ĥकािशत गरȣ Ǔनयमानसुार Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट 
सàझौता गनȶ I 

८. ठेʞा सàझौता भएका योजनाको काम सàपǏ पƱात फम[को Ǔनवेदन साथ Ǔबल भपा[इ ĤाǒवǓधक मूãयाǋन 
ĤाƯ भईसकेपǓछ योजना शाखाको Ǔसफाǐरस समेतका आधारमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट èवीकृत 
गǐरसकेपǓछ आǓथ[क Ĥशासन शाखाबाट भƠुानी हनेु I 

८. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣः 
 शाखा Ĥमखु मातहतबाट भएको Ǔनण[यको शाखा Ĥमखु वा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत। 

 Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतबाट भएको Ǔनण[यको नगर Ĥमखु। 
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 काय[पाǓलका सदèयहǽबाट भएको Ǔनण[यको नगर Ĥमखु र उप-Ĥमखु। 

 नगर Ĥमखु र उप-Ĥमखुबाट भएको Ǔनण[यको काय[पाǓलका एवं नगर सभा। 

 दैǓनक सेवा Ĥवाह तथा कम[चारȣको काय[åयवहार बारे गनुासो सÛु न ेĤशासकȧय अǓधकृत। 

९. सàपादन गरेको कामको ǒववरणः 
Ĥशासन शाखाः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



  

योजना शाखाः 
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राजƳ शाखाः 
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सामािजक सरु¢ाः 
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पिÑ जकरण शाखाः 
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सचुना ĤǒवǓध शाखाः 
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भवन तथा विèत ǒवकास शाखाः 
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मǒहला बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक शाखाः 
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रोजगार शाखाः  
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िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखाः 
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Ûयाǒयक सǓमǓतः 
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नापी शाखाः 
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आयूवȶद शाखाः 
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कृǒष शाखाः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19 



  

 

पश ुशाखाः  
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èवाèØय शाखाः 
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नगर Ĥहरȣः 
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१०. काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम र पदः 

 काया[लय Ĥमखु, Įी Ĥमे कुमार पोखरेल : ९८५४०३३१०३ 

 सूचना अǓधकारȣ, मकेुश कुमार यादव : ९८५४०३३१०९ 

 

१1. साव[जǓनक Ǔनकायको वेबसाइट भए सोको ǒववरणः 

यस काया[लयको सʶालनमा रहेको आǓधकाǐरक वेबसाइट र ईमेल ठेगाना तपिशल बमोिजम रहेको 
छ । 

तपिशल 

वेबसाइट: https://manarashiswamun.gov.np  

ईमेल ठेगाना :info@manarashiswamun.gov.np | manarasishwamun.gov@gmail.com  

 

 

१2. साव[जǓनक Ǔनकायले सʶालन गरेको काय[Đम र सोको ĤगǓत ĤǓतवेदनः 

 माǓथ दफा 9 मा उãलेख भए बमोिजम ।  
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13. ऐन, Ǔनयम, काय[ǒवǓधको सूचीः 

Đ.स. Ĥकाशन ǓमǓत Ĥकािशत दèतावेजको नाम 

1. 2081-01-18 मनरािशसवा नगरपाǓलकाको खेलकुद ǒवकास सǓमǓत (गठन तथा संचालन) काय[ǒवǓध-2081 

2. ̎ मनरािशसवा नगरपाǓलकाको Ûयाǒयक सǓमǓतको काय[ǒवǓध-2081 

3. 2081-03-30 मनरािशसवा न.पा.को ǒवǓनयोिजत ऐन-2081 

4. ̎ मनरािशसवा न.पा.को अथ[ सàबिÛध Ĥèतावलाई काया[Ûवयन गन[ बनेको ऐन-2081 

5. ̎ मनरािशसवा न.पा.को काय[Đम संचालन Ǔनदȶ िशका-2081 

6. ̎ मनरािशसवा न.पा.को ǒवपद जोिखम ÛयूǓनकरण तथा åयवèथापन ऐन-2081 

7. ̎ भवन तथा वèती ǒवकास सàबिÛध Ǔनदȶ िशका-2081 

 
8. 2081-05-29 USAID को ĤाǒवǓधक सहयोगमा ĤाÜ त Ǔनदȶ िशका-2081 

9. ̎ Ǔतन पाङĒ ेसवारȣ साधन åयवèथापन काय[ǒवǓध-2081 

10. 2081-06-30 खेलकुद Ĥवƨ[न काय[ǒवǓध-2081 
11. ̎ नागǐरक आरोÊय सेवा काय[ǒवǓध-2081 
12. ̎ èवाèØय सेवा घरदैलो काय[ǒवǓध-2081 
13. 2081-06-13 जेƵ नागǐरक  पǐरचय-पğ ǒवतरण Ǔनदȶ िशका-2081 
14. 2081-07-07 ̎घ ̎ वग[को इजाजत-पğ नǒवकरण सàबिÛध काय[ǒवǓध-2079 

15. ̎ 
मनरािशसवा नगरपाǓलका सा¢रता अǓभयान संचालन तथा सा¢र नगरपाǓलका घोषणा सàबिÛध 
काय[ǒवǓध-2081 

16. 2081-07-30 मनरािशसवा नगरपाǓलका आǓथ[क सहायता काय[ǒवǓध-2081 

17. ̎ मनरािशसवा नगरपाǓलकाको कम[चारȣहǽको तह वǒृƨ सàबिÛध काय[ǒवǓध-2081 

18. 2081-09-01 Ûयाǒयक सǓमǓत संचालन काय[ǒवǓध-2081 

19. 2081-09-20 सहकारȣ ऐन-2081 
20. ̎ èवाèØय ऐन-2081 
21. 2081-10-11 मनरािशसवा नगरपाǓलकाको नागǐरक आरोÊय सेवा सÑ चालन काय[ǒवǓध-2081 

22. 2081-12-22 मनरािशसवा नगरपाǓलकाको िश¢क दरबÛदȣ Ǔमलान,सǽवा तथा पदèथापन काय[ǒवǓध-2081 

23. 2082-06-30 मनरािशसवा नगरपाǓलका खेलकुद Ĥवƨ[न काय[ǒवǓध, 2081 

24. 2082-09-12 
ǒवƭालय िश¢क, बालǓबकास सहजकता[ तथा ǒवƭालय कम[चारȣ ǓनयूिƠ सàबिÛध 
काय[ǒवǓध,2082 

25. 2082-10-02 मनरािशसवा नगरपाǓलकाको घर नÈसा अǓभलेखीकरण काय[ǒवǓध, 2082 

26. 2082-10-02 मनरािशसवा नगरपाǓलका आय ठेʞा åयवèथापन काय[ǒवǓध,2082 
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